AC'OP ASSOCIACIO CATALANA
D’UNIVERSITATS PUBLIQUES

OFERTA DE FEINA, ACUP-GUNI, gener de 2022

L'Associacid Catalana d'Universitats Publiques (ACUP) inicia un procés de seleccié de personal
amb les seglients caracteristiques:

Lloc de treball:
Administratiu/va

Principals tasques del lloc de treball:

=  Suport a les activitats d’administracié i gestié generals de ’ACUP

= Tasques de secretaria i suport de gestio als diversos projectes de I’ACUP

= Tasques de secretaria i suport de gestio als diversos projectes de la xarxa mundial
d’universitats per a la innovacié (GUN:i)

=  Suport de gestidé i administracio vinculades a la 3a Conferéncia Mundial UNESCO
d’Educacié Superior

= Gestid de les bases de dades i seguiment administratiu de les diferents comissions i
grups de treball de ’ACUP

Es requereix:

= Titulaciéd minima de grau mig

= Experiencia laboral en tasques d’administracid i gestié publica, preferentment en
gestid universitaria i en gestid de relacions internacionals

= Nivell optim d’anglés i bon nivell de catala

= Alta capacitat de treball en equip i en tasques multidisciplinaries i de cooperacié
interuniversitaria

= Coneixements informatics a nivell d'usuari de programes de gestio

= Habilitats socials: treball en equip, proactivitat, autonomia, assertivitat

Es valorara:
=  Experiencia en llocs de treball similars de gestid i administracid i en institucions
internacionals
=  Coneixement d’altres idiomes

S'ofereix:
= |ntegracid en un equip de treball jove i altament professional
=  Participacié en tasques i projectes diversos en I'ambit de la gestid i I'administracié
= Contracte jornada completa (38 hores/setmana presencial i teletreball) de 6 mesos, renovable
= Retribucié anual: 24.000 EUR bruts anuals

Totes aquelles persones interessades a participar en el procés de seleccid cal que facin arribar
un curriculum i una carta de motivacio/presentacié a I'ACUP/GUNI per correu electronic
(info@acup.cat). La data limit d'entrega del curriculum i carta és el dia 17 de gener de 2022 a
les 14.00 hores.
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